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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Учебно-методический совет (далее - УМС) является постоянно действующим 

коллективным органом ТОО Казахстанского медицинского университета «ВШОЗ» (далее -  
ТОО КМУ «ВШОЗ»).

1.2 УМС создается приказом Ректора ТОО КМУ «ВШОЗ».
1.3 УМС действует в соответствии с нормативными документами МОН РК, РУМС, 

Уставом ТОО КМУ «ВШОЗ», решениями Ученого Совета, приказами и распоряжениями 
Ректора, настоящим Положением.

1.4 В сферу полномочий УМС входит подготовка решений в области учебно­
методической деятельности ТОО КМУ «ВШОЗ». УМС разрабатывает основные направления 
методической работы ТОО КМУ «ВШОЗ», координирует методическую работу кафедр и 
других структурных подразделений ТОО КМУ «ВШОЗ», участвующих в учебном процессе.

1.5 Настоящее Положение имеет статус внутреннего нормативного документа ТОО 
КМУ «ВШОЗ» и имеет обязательный характер исполнения.

1.6 В настоящем Положении представлены основные нормы, регламентирующие 
правовое положение УМС в общей структуре ТОО КМУ «ВШОЗ», сферу его деятельности, 
которые могут быть изменены, уточнены или дополнены в процессе производственно­
хозяйственной деятельности ТОО КМУ «ВШОЗ» внутренними нормативными документами 
и организационно-распорядительными актами администрации ТОО КМУ «ВШОЗ», 
изданными в установленном порядке.

1.7 Функция контроля над исполнением настоящего Положения возлагается на 
председателя УМС, который обеспечивает его доведение до членов УМС и заинтересованных 
должностных лиц ТОО КМУ «ВШОЗ», контроль над исполнением и своевременную 
актуализацию Положения.

1.8 Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся путем издания 
«Положения об Учебно-методическом совете» в новой редакции на основании приказа 
Ректора и доводятся до сведения заинтересованных должностных лиц.

1.9 Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения и действует до 
момента его отмены в установленном порядке Ректором ТОО КМУ «ВШОЗ».

1.10 В случае упразднения УМС или утверждения «Положения об Учебно­
методическом совете» в новой редакции, настоящее Положение утрачивает юридическую 
силу и становится недействительным.

2 ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ
2.1 Совершенствование учебно-методической работы ТОО КМУ «ВШОЗ».
2.2 Организация мониторинга качества и контроль над методическим обеспечением и 

оптимизацией учебного процесса.
2.3 Организация экспертизы и рекомендация к изданию учебной, учебно­

методической литературы, пособий и других материалов, издаваемых в ТОО КМУ «ВШОЗ».
2.4 Организация работы по внедрению новых технологий, методов обучения и 

внедрение передового опыта по организации учебно-методической работы.
2.5 Координация работы по совершенствованию научно-методического потенциала 

педагогического коллектива.
2.6 Разработка предложений по вопросам развития образования и формированию 

приоритетных направлений в его реализации.
2.7 Участие в аттестации профессорско-преподавательского состава.
2.8 Организация и проведение конференций, семинаров, круглых столов па проблемам 

организации и обеспечения качества учебного процесса.
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3 СТРУКТУРА
3.1 Состав УМС утверждается приказом Ректора и формируется из числа лиц, 

работающих в ТОО КМУ «ВШОЗ».
3.2 В состав УМС входят: председатель, заместитель председателя, секретарь, члены 

УМС из числа руководителей структурных подразделений, представителей кафедр и др. 
работников.

3.3 УМС имеет право привлекать к работе заведующих кафедрами и опытных 
преподавателей-методистов.

4 ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
4.1 Работой УМС руководит председатель, а в его отсутствие -  заместитель 

председателя.
4.2 Работа УМС проводится в соответствии с годовым планом работы, 

сформированным на основе стратегических целей ТОО КМУ «ВШОЗ» в области обеспечения 
качества образования, принятым на заседании УМС и утвержденным Ректором.

4.3 Заседания проводятся не реже одного раза в два месяца. По решению председателя 
УМС могут проводиться внеплановые заседания.

4.4 Текущая работа УМС, организация его заседаний обеспечивается секретарем УМС, 
назначаемого и освобождаемого от должности приказом Ректора по представлению 
председателя УМС.

4.5 УМС вуза имеет право принимать решение, если на его заседании присутствует не 
менее 2/3 его членов.

4.6 Решение УМС принимается открытым голосованием большинством голосов 
присутствующих членов совета. По решению членов УМС решения по отдельным вопросам 
могут приниматься путем тайного голосования.

4.7 Заседание УМС оформляется протоколом. Протоколы заседания и решения УМС 
подписываются председателем и секретарем УМС.

4.8 Решения заседаний УМС оформляются в виде методических и информационных 
писем, решений, распоряжений, проектов решений Ученого совета и проектов приказов 
Ректора.

4.9 Председатель УМС:
4.9.1 руководит деятельностью, председательствует на заседаниях УМС, а также 

планирует и организует деятельность УМС;
4.9.2 утверждает план УМС на учебный год;
4.9.3 принимает решения об изменении порядка проведения заседаний УМС и о 

внесении изменений в план УМС;
4.9.4 распределяет обязанности между членами УМС;
4.9.5 один раз в год отчитывается перед Ученым советом вуза о результатах 

деятельности УМС.
4.10 Секретарь УМС:
4.10.1 заблаговременно рассылает членам УМС Повестку очередного заседания и 

материалы к нему;
4.10.2 занимается подготовкой - документаций УМС; вопросов и материалов для 

рассмотрения на заседании УМС;
4.10.3 в трехдневный срок после проведения заседания оформляет протокол заседания, 

который представляется на утверждение председателя УМС.
4.11 Члены УМС:
4.11.1 участвуют в заседаниях УМС и обсуждениях выносимых вопросов;
4.11.2 участвуют в подготовке и принятии решений заседаний УМС
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5 ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
5.1 Стратегическое планирование и координация учебно-методической работы в 

целях совершенствования качества образования.
5.2 Мониторинг, анализ и оценка качества учебно-методической работы в ТОО КМУ 

«ВШОЗ».
5.3 Рассмотрение вопросов учебно-методического обеспечения учебного процесса в 

ТОО КМУ «ВШОЗ».
5.4 Обсуждение и внесение предложений по совершенствованию проектов 

нормативных правовых документов, касающихся вопросов методического обеспечения ТОО 
КМУ «ВШОЗ».

5.5 Обсуждение предложений по совершенствованию перечня специальностей на 
основе прогнозирования приоритетных направлений здравоохранения.

5.6 Организация экспертизы рабочих учебных планов и рабочих учебных программ с 
учетом требований государственных общеобязательных стандартов образования.

5.7 Рассмотрение и утверждение каталога элективных дисциплин, пре- и 
постреквизитов.

5.8 Организация разработки учебников, учебно-методических пособий, в том числе и 
на электронных носителях, и дидактических материалов.

5.9 Рассмотрение вопросов разработки и экспертизы тестовых заданий и других форм 
контроля знаний обучающихся.

5.10 Контроль исполнения структурными учебными подразделениями ТОО КМУ 
«ВШОЗ» нормативных документов МОН РК, приказов Ректора, расписания аудиторной и 
внеаудиторной работы преподавателей и др. в пределах компетенции учебно-методического 
совета.

5.11 Запрос и получение от всех структурных подразделений ТОО КМУ «ВШОЗ» 
информации, необходимой для реализации задач УМС.

5.12 Участие в организации и проведении мероприятий, проводимых Министерством 
образования и науки РК.

5.13 Проведение конференций, семинаров и совещаний по проблемам высшего и 
дополнительного образования.
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